
Die Cochrane Deutschland Stiftung (CDS) 
mit Sitz in Freiburg 

sucht zum 15.Mai 2025 
eine*n engagierte*n Kolleg*in im Veranstaltungsmanagement 

(Teilzeit 50%) 

Cochrane ist eine internationale unabhängige Non-Profit-Organisation, die Evidenz aus klinischen Stu-
dien sichtet, bewertet und in Form von systematischen Übersichtsarbeiten, den Cochrane Reviews, zur 
Verfügung stellt. Auf diese Weise liefern wir Gesundheitsinformationen, die dem aktuellen Stand der 
Wissenschaft entsprechen. Als nationale Cochrane-Vertretung gehört es zu den wichtigsten Aufgaben 
von Cochrane Deutschland, die Evidenz aus den fast täglich neu erscheinenden Cochrane Reviews in 
passender Weise all jenen zu vermitteln, die sie benötigen, vom Fachpublikum über Patient*innen bis 
hin zu Politik und breiter Öffentlichkeit. Einen essenziellen Beitrag zu diesem Wissenstransfer leisten 
unsere (online-)Workshops und Veranstaltungen. 

Weitere Informationen zur Cochrane Deutschland Stiftung finden Sie unter www.cochrane.de 

Sie arbeiten eng mit der Wissenschaftlichen Koordinatorin für Fort- und Weiterbildung zusam-
men und verfügen über folgende Erfahrungen und Kenntnisse: 

• Selbständige Rundum-Organisation von Veranstaltungen und Workshops (online und vor Ort)
• Sichere schriftliche und mündliche Kommunikation auf Deutsch und Englisch
• Kostenkalkulation, Rechnungserstellung und Rechnungskontrolle
• Moderation von Online-Seminaren und Workshops
• Idealerweise Kenntnisse der Vergaberichtlinien des Bundes

Ihr Profil: 
• Kaufmännischer Hintergrund, Veranstaltungsmanagement oder Vergleichbares
• Sie arbeiten zuverlässig, sorgfältig und dienstleistungsorientiert
• Sie sind stressresistent und arbeiten gerne im Team

Unser Angebot: 
• eine vielseitige, abwechslungsreiche Aufgabe
• ein aufgeschlossenes, interdisziplinäres Team
• moderne Büroräume mit ruhiger Arbeitsatmosphäre
• eine Anstellung und Bezahlung nach TVöD-Bund (EG8)
• betrieblicher Altersvorsorge
• Jahressonderzahlung
• Zuschuss zum Deutschland-Ticket Job des RVF

Die Stelle ist vorerst auf 2 Jahre befristet. Eine Verlängerung wird angestrebt. 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung per E-Mail bis zum 15.04.2025 an:  

Cochrane Deutschland Stiftung 
Alex Kaiser 
Geschäftsführende Vorständin 
Berliner Allee 2 
79110 Freiburg 
cds@cochrane.de 


